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ZADAVACI DOKUMENTACE - VYZVA
K PODANI NABIDKY NA VEREJNOU ZAKAZKU MALEHO ROZSAHU

v souladu s § 12 odst. 3 a § 18 odst. 5 zikona €. 137/2006 Sb., o vere jnych zakazkach, ve

W ow 7

znéni pozdé jSich pre dpisi (dale jen ,,zakon*),

- Dodavka kancelarskych potieb 2012 - 2013

Ceska republika - Hasi¢sky zichranny sbor Plzefiského kraje (dale jen ,HZS PK®),
zastoupeny feditelem HZS PK plk. Ing. FrantiSkem Pavlasem (ddle jen ,zadavatel®),
vyhlasuje vefejnou zakazku malého rozsahu (ddle jen ,vefejnd zakdzka*) na ,,Dodavky
kancelaiskych potieb na rok 2012 - 2013 pro pfislusniky a zaméstnance HZS PK).

1. Vymezeni pre dmétu plnéni vere jné zakazky:

Predmétem plnéni vefejné zakdzky je zajisteni dodavky kancelarskych potieb
v pribéhulet 2012 az 2013 pro HZS PK.

2. Predpokladana hodnota vere jné zakazky:

V letech 2012-2013 piedpokladdme dodat kancelaiské potreby pro HZS PK v celkovém
objemu do max. vyse 500.000,-K¢ bez DPH (600.000,-K¢ v¢. DPH).

3. Lhiita a misto pIlnéni vere jné zakazky:

3.1. Plnéni vefejné zakazky predpokladame zahdjit okamzité po oboustranném podpisu
kupni smlouvy, a to dil¢im plnénim na ziklad¢ ,dil¢ich objednavek®. Termin ukonceni
plnéni je do 31.12.2013 nebo vycerpanim finanénich prostiedk stanovenych
predpokladanou hodnotou verejné zakazky. Realizace, doba plnéni a financovani
bude zakotveno v navrhu kupni smlouvy, kterd je pfilohou ¢. 2 této zaddvaci
dokumentace.

3.2. Mistem plnéni je adresa Krajského feditelstvi HZS PK v Plzni a sidla tzemnich odbort
HZS PK — Domazlice, Tachov, K latovy, Plzefi, Rokycany a Skolici stfedisko a laboratof
TremosSna, piipadng sidla dalSich pracovist’ v ramcicelého Plzeiiského kraje.

(:DNB Plzeii IC: 70883378 Fax: 950 330 201 — stala sluzba
C.u.: 7243881/0710 E-mail: podatelna@hzspk.cz Internet: http://www .hzspk.cz
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4. PoZzadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny, nabidky a platebnich podminek:

4.1. Pozadavek na zpiisob zpracovani nabidkové ceny

Nabidkova cena bude stanovena jako soucet jednotlivych polozek vybraného sortimentu
uvedeného v pfiloze ¢. 1 tohoto zadani v ¢lenéni bez DPH, vySe DPH a celkova cena
véetné DPH (Ciselné islovng).

Nabidkova cena musi byt uvedena vCeské méné a bude zahrnovat veskeré tkony
a nutné naklady uchazece souvisejici s fadnou realizaci vetejné zakdzky a dodavkou do
prislusného mista pInéni, tj. veskerych hotovych vydaju (cestovné, telefonni poplatky,
postovné, doprava atd.).

Jednotkové ceny uvedené v nabidce budou piilohou kupni smlouvy, uzaviené
s vybranym uchazeCem a budou vybranym uchazeCem garantovany po celou dobu
platnosti této smlouvy.

Piekroceni nebo zména nabidkové ceny je moznad pouze za piedpokladu, ze v pribéhu
realizace dodavky dojde ke zménam sazeb dan¢ z ptidané hodnoty. V takovém ptipadé
bude nabidkova cena upravena podle zmény sazeb dané zptidané hodnoty, platnych
vdobé vzniku zdanitelného plnéni, a to ve vysi odpovidajici zméné¢ sazby dané
zptidané hodnoty.

4.2. Pozadavek na zpisob zpracovani nabidky

Nabidka bude podepsania uchazefem, je-li fyzickou osobou, nebo statutarnim
zastupcem uchazece v souladu s formou uvedenou u uchazece v obchodnim
rejstiiku, je-li uchaze¢ osobou pravnickou (dile jen ,,opravnéna osoba“),
zpracovana v €eském jazyce a musi byt doloZena nasledujicimi udaji, doklady a
pisemnostmi poZzadovanymi zadavatelem v této zadavaci dokume ntaci:

identifikaéni udaje uchazece (obchodni ndzev, pravni forma, pfesnd adresa uchazece, IC,
DIC, bankovni spojeni, statutirni organ, kontaktni osoba, telefonické piipadné faxové a
e-mailové spojeni),

Cestné prohlasSeni uchazece, ze nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky, a to
jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢ibydlisté dodavatele,

Cestné prohlaSeni uchazece, Ze nemad nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejné
zdravotni pojisténi nebo na socidlni zabezpeceni a piispévku na stitni politiku
zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydli§te
dodavatele,

kopie vypisu z obchodniho rejstitku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan (doklad nebude star§i 90 kalendafnich dnti ke dni podéani
nabidek),

kopie dokladu o opravnéni k podnikani, vztahyjici se k pfedmétu této vetejné zakazky
(kopii Zivnostenského listu nebo koncesni listiny),

Cestné prohlaseni uchazeCe, ze vplné mife a bez vyhrad akceptuje vSechny pozadavky
zadavatele uvedené v zaddvacich podminkach této vetfejné zakdzky s tim, ze pokud budou
pti realizaci zakdzky v kupni smlouvé uvedeny odli§n¢ nebo nebudou uvedeny, plati
podminky uvedené v zadavaci dokumentaci,

termin dodani zbozi (nesmi pfesdhnout 5 pracovnich dni ode dne obdrZzeni objednavky),
piip. stanoveni limitu na miniméalni objednavku,

seznam sortimentu (dolozit katalogem + cenik), event. odkaz na internetovy obchod
s veSkerym zbozim, které lze dodavat,

plosna sleva v % z katalogovych cen na veskery dodavany sortiment mimo zbozi uvedené
v ptikladu objednavky (viz. ptiloha €. 1 této zadavaci dokumentace),



- vnabidce bude uvedeno zékladni hodnoticikritérium: nejniz§i nabidkova cena,

- soucasti nabidky bude uchazeCem dopInény navrh kupni smlouvy, ktery musi obsahovat
veskeré podminky a pozadavky stanovené¢ zadavatelem v zadavaci dokumentaci, musi byt
podepsany opravnénou osobou.

4.3. Nabidka a veSkeré pozadované doklady, které maji byt dle zadavaci dokumentace

podepsané opravnénou osobou, mohou byt podepsané jim povéfenym zastupcem.
Pisemné povéreni k zastupovani uchazece ve véci predlozeni nabidky, podepsané
opravnénou osobou, bude soucasti predkladané nabidky.
Bude-li nabidku pre dkladat fyzicka osoba nezapsana v obchodnim re jstfiku, budou
u vSech podpisii doplnény nasledujici idaje: titul, jméno, prijmeni a podpis drzitele
opravnéni k podnikini a tyto udaje budou doplnény otiskem razitka (pokud je
pouzivano).

4.4. Systém objednavani a realizace dil¢ich objednavek

MnoZstvi a druh poZzadovaného sortimentu a mista plnéni budou pribézné upfestiovany
v priub&hu kalendainiho roku jednotlivymi dil¢imi objedndvkami dle potieb zadavatele.
Objednavka musi obsahovat tidaje o kupujicim a prodavajicim tj. ndzev, adresu, IC a DIC,
¢islo kupni smlouvy, specifikaci poZadovaného predmétu dodavky, mnoZzstvi, druh, misto
a pozadovany termin dodani, nejpozdé€ji vSak do 5 pracovnich dni ode dne obdrzeni
objednavky zaslané pisemné poStou, faxem nebo e-mailem.

Kontaktni osoby, adresy, e-maily a telefonickd spojeni pro jednotliva odbérni mista
budou ptilohou kupni smlouvy.

4.5. Platebni podminky:

Pravo fakturovat vznikne prodavajicimu na zakladé potvrzeného dokladu (dodaciho listu)
o predani a prevzeti dodavky opravnénym pracovnikem kupujiciho v daném misté pInéni.

Platba bude uhrazena na zdkladé faktury, kterd musi mit nalezitosti daftového dokladu dle
zdkona €. 235/2004 Sb., o dani zptidané hodnoty, ve znéni pozdé€jSich piedpist, a dale
nalezitosti dle § 13a zik. ¢. 513/1991 Sb., obchodni zdkonik, v platném znéni. Faktura
musi dale obsahovat vSechny detailné popsané poloZky skutecné odebraného zbozi
ocenéné¢ dle ceniku, ¢islo kupni smlouvy a adresu mista doddni. Piilohou faktury bude
jedno vyhotoveni dodaciho listu. Splatnost faktury se stanovuje na 30 kalendainich dnii
ode dne jejiho doruceni kupujicimu na adresu uvedenou v odst. 9. této vyzvy. Faktura
musibyt kupujicimu doruc¢ena nejpozd¢ji tieti pracovni den po jejim vystaveni.

Bude-1i faktura obsahovat nespravné nalezitosti, nebo bude-li ve faktufe ncktera
z nalezitosti chybét, nebo nebude-li cena odpovidat udajim uvedenym v nabidce, resp.
v kupni smlouvé, bude kupujici opravnén fakturu do data splatnosti vratit prodavajicimu.
Splatnost nové (opravené) faktury se bude pocitat ode dne jejiho doruceni obdobné.
Faktura se povazuje za uhrazenou odepsanim piislusné ¢astky v ¢eskych korunach z uctu
kupujiciho ve prospéch uétu prodavajiciho ztizeného v bance na uzemi Ceské republiky.

Kupuyjici neposkytne zalohovou platbu, neptipousti platbu v hotovostiani platbu ptedem!
V pifpad€ zmény cen jednotlivych druhti sortimentu, bude prodavajici kupujiciho pisemné

informovat na e-mailové adresy kontaktnich osob pro jednotliva odbérni mista (viz.
priloha kupni smlouvy) a neprodlené doruci novy cenik ¢i katalog.



5. Obchodni podminky:

5.1. Zavazkovy vztah mezi prodavajicim a kupujicim se fidi § 261 odstavcem 2 a § 409 a
nasledyjicimi paragrafy zdkona ¢. 513/1991 Sb., obchodniho zikoniku, ve znéni
pozdéjsich predpisti (ddle jen ,,ObZ*). Nedodrzeni doby plnéni zakazky nebo vadné, Ci
netpIné pInéni bude povazovano dle § 345 odst. 2 ObZ za podstatné poruseni smlouvy.
Nesplnéni doby dodani nebo vadné plnéni bude povazovano za podstatné poruSeni
zavazkového vztahu podle § 345 ObZ s moznosti odstoupeni od smlouvy.

5.2. Neptevzeti predmétu dodavky v misté plnéni zdavodu na strané prodavajiciho nebo
nedodrZeni doby pInéni zakdzky bude divodem k odstoupeni kupujictho od smlouvy
stim, Ze proddvajici nebude pozadovat od kupujiciho thradu nékladl souvisejicich
s plnénim pfedmétu smlouvy.

5.3. Splnénim dodavky se rozumi piedani a pievzeti predmétu vefejné zakdzky osobam
zmocnénym kupujicim.

Dodavku vykazujici zjevné vady, nebo dodavku, ke které prodavajici neptedlozi
prislusné doklady, neni kupujici povinen prevzit a zaplatit za ni sjednanou cenu.

6. Zarucni doba a s mluvni sankce:

6.1. Zaruka za dodavku predmétu plnéni vefejné zakazky se sjedndva na dobu 24 mésici od
prevzeti predmétu pInéni.

6.2. Za nespInéni doby dodani nebo vadné pInéni je prodavajici povinen zaplatit kupujicimu
smluvni pokutu ve vy8i 0,1 % zkupni ceny zbozi, které nebylo fadné€ a v¢as dodano, v¢.
DPH, za kazdy i zapocaty kalendaini den prodleni. VySe sankce neni omezena.

6.3. Nesplnéni doby dodani nebo vadné plnéni bude povazovano za podstatné poruseni
zdvazkoveého vztahu podle § 345 ObZ s moznosti odstoupeni od kupni smlouvy.

6.4. Kupujici je povinen uhradit proddvajicimu trok z prodleni v ptipadé nedodrzeni terminu
splatnosti platebnich dokladi ve vysi 0,1 % zopravnéné fakturované castky v¢. DPH za
kazdy zapocaty kalendaini den prodleni. Vyse sankce neni omezena.

6.5. Smluvni sankce hradi povinné strana bez ohledu na to, zda a v jaké vysi vznikla druhé
smluvni stran¢ v této souvislosti skoda, kterd je vymahatelna v plné vysi samostatn¢ vedle
smluvni pokuty nebo uroku z prodleni.

6.6.Smluvni sankce jsou splatné do 30 kalendainich dni od data, kdy byla povinné strané
doru¢ena opravnénou stranou pisemna vyzva k jejich zaplaceni, a to na bankovni tcet
opravnéné strany uvedeny v pisemné vyzve. Bude-li mit povinnad smluvni strana namitky
k vy$i nebo diivodu uplatnéni smluvni sankce, je povinnad vznést pisemnou namitku
nejpozdéji 3 dny pred splatnosti smluvni sankce.

7. Zpasob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii :

Do hodnoceni nabidek budou zatazeny vSechny nabidky, které splni podminky zadani dle
této vyzvy a jejich pfiloh. Nabidky, které nesplni podminky této vyzvy, budou
z hodnoceni vyfazeny.



Zékladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je nejniz§i celkova
nabidkova cena.

P11 hodnoceni nabidek bude rozhodovat celkova cena véetné dané z piidané hodnoty.

Zadavatel podle vySe celkové nabidkové ceny sestavi pofadi uchazec¢t od nejnizsi po
nejvyssi nabidkovou cenu. Za nejvyhodnéj$i nabidku bude povazovdna ta nabidka
uchazece, jehoZ celkova nabidkova cena bude nejnizsi.

V ptipad€ rovnosti podanych nabidkovych cen bude zadavatelem piihlédnuto k vysi

plosné slevy v % z katalogovych cen na veskery dodavany sortiment mimo zbozi uvedené
v ptikladu objednavky (viz. ptiloha €. 1 této zaddvaci dokumentace).

8. Misto a lhuta pro podani nabidek:

Lhtta pro podani nabidek je nejpozdéji do dne 21. unora 2012 do 12:00 hod. Nabidky lze
dorucit osobn¢ na adrese Hasi¢sky zachranny sbor Plzeiiského kraje, Kaplifova 9, Plzen do
mistnosti ¢islo 140 (podatelna) v pracovnich dnech a v dob¢ ufednich hodin:

pondéli, stfeda 8.00-17.00 hod.
utery, ctvrtek, patek 8.00-14.00 hod.

(kontaktni osobou pro prevzeti nabidky je Miloslava Dominové, Katefina Miillerova - tel
950330232, 950330233), nebo doporucené postou na adresu Hasi¢sky zichranny sbor
Plzeniského kraje, Kaplifova 9, P.O. BOX 18, 320 68 Plzen 20.

Uchaze¢ poda nabidku v listinné podobé v jednom listinném vyhotoveni. Pfedlozena nabidka
bude zpracovana vyhradné v Ceském jazyce vcetné vSech pfiloh a dokumentd. Bude-li
nabidka obsahovat jakykoliv doklad nebo dokument vjiném nez Ceském jazyce, bude
soucasné s timto dokladem nebo dokumentem ptedlozen Ufedné ovétfeny pieklad vyhotoveny
autorizovanym piekladatelem.

Obalka s nabidkou bude uchazecem oznacena nazvem vefejné zakdzky:

JKancela¥ské potfeby“-NEOTEVIRAT !

a adresou (sidlem) prodavajiciho.

Dodavky obalek prostrednictvim osoby, ktera provadi piepravu zasilek (kuryrni sluzba) nebo
prostfednictvim drzitele poStovni licence podle zvlaStniho pravniho ptedpisu, mimo vyse
uvedené ufedni hodiny a ve dnech pracovniho klidu, nebudou pfevzaty. Doru¢enim nabidky
se rozumi okamzik jejiho pfevzeti zadavatelem - podatelnou. Pfi podani nabidky ve formé
doporucené zasilky zaslané prostrednictvim drzitele poStovni licence se za termin doruceni
nabidky povazuje datum a hodina pfevzeti zasilky podatelnou zadavatele.

9. Zakladni udaje o zadavateli:

Ceska republika — Hasi¢sky zachranny sbor Plzefiského kraje

zastoupeny feditelem HZS Plzenského kraje plkk. Ing. FrantiSkem Pavlasem
se sidlem: Kaplifova ul. 9, P.O. BOX 18, 320 68 Plzen 20

IC: 70883378



Bankovni spojeni: CNB, poboc¢ka Plzefi
¢.u.: 7243881/0710

tel. 950330 111

fax. 950 330 203

10. Ostatni podminky zadavaciho rizeni:

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

Vyse uvedend vetejna zakazka na dodavky kancelafskych potieb ma charakter vefejné
zakazky malého rozsahu, nebot predpoklddand cena predmétu vefejné zakazky
nedosdhne 2 mil. K¢ bez DPH. Postup Hasi¢ského zdchranného sboru Plzetiského kraje
proto nepodléhd rezimu zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach, ve znéni
pozdéjsich predpist, ale budou dodrzeny zasady uvedené v § 6 tohoto zikona.

Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu nebo tpravu podminek stanovenych zadavaci
dokumentaci, a to bud’ na zdklad€ Zadosti uchaze¢li o vyjasnéni zadavaci dokumentace,
nebo z vlastniho podnétu.

Podanim nabidky dodavatel bere na védomi, Ze zadavatel poté, co bude uzaviena
smlouva s dodavatelem, ktery podal nejvhodné;jsi nabidku, nebo poté, co bude vybérové
fizeni zruSeno, zvetejni na webovych strankdch www.hzspk.cz znéni uzaviené smlouvy
s vit¢znym dodavatelem a zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek, jejichz soucasti
budou mj. i identifikacni Udaje vSech uchazectli, kteti podali nabidku a informace o
nabidkovych cendch téchto uchazectia vyslovuje s vySe uvedenym souhlas. Zadavatel je
opravnén znéni kupni smlouvy s vybranym uchazeCem v plném rozsahu zptistupnit tieti
0sobg.

Zadavatel si vyhrazuje pravo upfesnit ve spolupraci s vybranym uchazeCem smluvni
ustanoveni vyslovné neuvedena v téchto zadavacich podminkéach.

Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnuti vSech nabidek, pravo zménit vefejnou zakdzku,
zrusit vefejnou zakdzku kdykoliv do doby uzavieni smlouvy a prdvo moznosti
neuzavieni smlouvy se Ziddnym z uchaze¢u.

Zadosti o dodateéné informace pozaduje zadavatel zasilat:
- pisemn¢ - na adresu zadavatele, uvedenou v odst. 9) této zadavaci dokumentace, nebo

- elektronicky - e-mail: iveta.ruterlova@hzspk.cz ,

nejpozdéji 3 dny pred uplynutim lhity pro podéni nabidek.

Dodate¢né informace budou zadavatelem zaslany vSem oslovenym dodavatelim
a zarovenl zvefejnény na adrese: www.hzspk.cz.

pk. Ing. Vladimir Lejsek
nameéstek krajského feditele pro Gsek ekonomiky
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