Pokyny pro zpracovani absolventske prace

1. Obecné

Pokyny pro zpracovani absolventské prace (dale jen ,,pokyny*) jsou uréeny pro vSechny studenty

kombinované formy studia Vys§i odborné skoly pozarni ochrany (dale jen ,,8kola®).

Absolventskou praci (dale jen ,,prace®) jsou obecné ovéfovany védomosti a dovednosti, které student
ziskal béhem studia, stejné jako jeho schopnosti je aplikovat pii feSeni technickych a odbornych ukolt
studovaného studijniho oboru. Absolventskou praci student rovnéz prokazuje schopnost Gistné i pisemné
prezentovat sva feseni a tyto pred komisi obhgjit. Formalni obsah prace (pfihlaska absolventské prace,
zadani absolventské prace) jsou k dispozici ke stazeni na internetovych strankach Skoly. Format

pevnych desek absolventské prace je uveden v pfiloze téchto pokyni.

2. Struktura prace

Prace musi mit logickou stavbu. Jeji struktura ma nasledujici ¢asti, které budou dale popsany:

e titulni Strana,

e pfihlaska absolventské prace (viz ptiloha téchto pokyntl),

e zadani absolventské prace,

e prohlédSeni o autorstvi (viz pfiloha téchto pokynt),

e podékovani (nepovinné),

e anotace prace a klicova slova (v ¢eském jazyce a anglickém, resp. némeckém jazyce),
e 0bsah,

e seznam pouzitych zkratek (v pfipadé jejich vyuziti v praci),
e text prace,

e seznam pouzité literatury,

e seznam obrazkl (v pfipadé jejich pouziti v praci),

e seznam tabulek (v pfipadé jejich pouziti v praci),

e seznam priloh (v pfipad¢ jejich pouziti v praci),

e piilohy.

a) Titulni strana

= nazev skoly,



= nazev prace,

= jméno studenta (v poradi: titul, kiestni jméno, ptijmeni),

= jméno vedouciho prace (v potadi: titul, kfestni jméno, piijmeni),
= nazev oboru vzdélani,

= ndzev vzdelavaciho programu,

= termin odevzdani absolventské prace.
Ptiklad titulni strany je uveden v ptiloze téchto pokynt.
b) Prohlaseni o autorstvi

Prohlaseni studenta o autorstvi je uvedeno na samostatné stran¢ a je ve znéni podle ptilohy téchto
pokynt. Toto prohlaSeni musi student vlastnoru¢né podepsat a uvést datum podpisu. Vedouci prace
nebo skola je opravnéna se presvédCit o samostatnosti vypracovani prace (tzv. Antiplagiatorska

kontrola, viz dale).
€) Anotace prace a klicova slova

Anotace je strucna charakteristika prace. Zpracovava se v Ceském jazyce a dale v jazyce anglickém
nebo némeckém (podle preferenci studenta), v rozsahu 5 az 8 fadku. Thned pod anotaci nasleduji klicova
slova (3-5). Klicova slova jsou, podobné jako u anotace, v Ceském jazyce a dale v jazyce anglickém

nebo némeckém, podle preferenci studenta.
d) Obsah prace

Obsah absolventské prace je vytvoiren pokud mozno automatizované ve vhodném textovém editoru
(MS WORD, OpenOffice, LaTEX apod.).

e) Seznam zkratek

Seznam zkratek se uvadi pro prehlednost. Vzdy v abecednim potadi. Uvadi se zejména ty zkratky, které

nejsou dostate¢né znamé.
f) Text prace

Text prace je nutno vhodné strukturovat do kapitol a podkapitol (maximalné tii ¢islované urovne
¢lenéni). Obsah prace je variabilni a lisi se na zakladé€ druhu a typu feSeného problému. Je doporuceno,

aby soucasti absolventské prace byl zejména:

e Uvod a cile prace,
e zhodnoceni aktualniho stavu fesené problematiky (reSerse),
e navrh postupu feseni, vybér metod a postupti, pouzitych pro feseni zadanych tkoli,

e popis pouzitych metod/nastroji/postupti a postupu zpracovani,



e popis postupu feSeni zadaného problému,
e prezentace vysledkd,

e  74v¢r prace.

Uvod acil prace jsou zakladni soucasti absolventské prace, autor timto seznamuje, ceho chce doséhnout,
pro¢ je zvolené téma vyznamné pro feSeni apod. Cil prace musi korespondovat se zadanim prace. Zaveér
prace ma podrobné zhodnotit dosazené vysledky, zejména z hlediska splnéni zadanych cilu. Uvadi

se rovnez vlastni piinos autora prace.
g) Seznam pouzité literatury

Tato ¢ast prace se vétSinou nazyva ,,Literatura“ nebo ,,Pouzita literatura®, je povinnou souc¢asti obecnych
pozadavkad pro korektni praci s bibliografickymi citacemi a je nutné, aby byla sestavena dle platnych
technickych norem, jako je CSN ISO 690:2022 - Informace a dokumentace — Pravidla

pro bibliografické odkazy a citace informacnich zdrojii.
h) Seznamy obrazkd, tabulek a ptiloh

Obsahuje-li prace velké mnozstvi obrazkd, tabulek ¢i pfiloh (vice nez 10 kusu kazdého z uvedenych
typu, seznam piiloh se zpracuje pii vyuziti tfi a vice ptiloh), je vhodné jejich seznamy zatadit z dtivodu

zvySeni prehlednosti celé prace.
1) Prilohy
Tato ¢ast prace obsahuje samostatné cCislované prilohy, obsahujici napriklad vykresy, vyvojové

diagramy, fotografie a tabulky, pokud nemohly byt zatazeny do textu.

3. Odevzdani prace

Absolventska prace musi byt prokazatelné¢ odevzdana na studijnim oddéleni Skoly do stanoveného
terminu. Prace se odevzdava v elektronické forme (.pdf, .doc) a v tisténé forme. Elektronickd verze
se prokazatelnou formou odevzdava tfidnimu uciteli k datu uréenému Casovym harmonogramem,
tisténa forma absolventska prace se odevzdava celkové ve tfech vytiscich. Jeden vytisk je ve formé
knihai'ské svazané pevné vazby, dalsi dvé vyhotoveni mohou mit krouzkovou vazbu. Student odevzda
jeden vytisk absolventské prace (v krouzkové vazb¢) vedoucimu prace, ostatni vytisky prokazatelné

na studijni oddéleni SOS PO a VOS PO.



4. Pevné desky prace

Struktura a graficky vzhled pevné desky prace je obdobna, jako titulni strana prace. Pozadavky na titulni

stranu jsou uvedeny Vv ptiloze kK témto pokynim. Barva pisma pevnych desek je zlata.

5. Formalni z4sady zpracovani prace

Kromé pozadované struktury a obsahu musi mit prace rovnéz vhodné formalni zpracovani. Student
se zde musi vyjadrovat stru¢né, piesné a slohové i gramaticky spravné. Prace musi mit také grafickou

upravu, ktera je popsana v nasledujici kapitole.

a) Graficky vzhled a Giprava textu
Prace se tiskne jednostranné (tedy 1 list =1 strana)
Okraje stranky:

e ulevého okraje stranky 3 cm,
e upravého okraje stranky 2 cm,

e horni a spodni okraj stranky 3 cm.
Cislovani stranky:

e stranky se pribézné ¢isluji a zobrazuji od tivodni kapitoly po posledni stranu zavéreéné kapitoly

pti dolnim okraji stranky.
Format textu:

e velikost pisma bézného textu 12 bodi, U nazvt kapitol 20 bodf, u nazva podkapitol 18 bodl
a nazva podpodkapitol 16 bodii. Typ pisma Times New Roman,

e text zarovnat do bloku,

e fadkovani 1,5,

e mezera pied nadpisem 18 — 24 b. (toto pravidlo neplati pro nadpis 1. irovné, ktery je vzdy
umistén na nové strance),

e mezera pied odstavcem 6 b.,

e na koncich fadki neponechavat jednopismenné predlozky a spojky,

e (Cislovani kapitol se voli jednotné (maximalné tfi Grovné Cislovani, napt. 1; 2.1; 4.1.5), typ pisma

Times New Roman



VZOR

1 Nazev kapitoly

1.1 Nazev podkapitoly
1.1.1 Nazev podkapitoly

1.1.2 Nazev podkapitoly

Format obrazkd, tabulek a graft:

e jsou umistény pfimo v textu nebo na samostatnych strankach jako pftiloha,
e kazdy obrazek (tabulka, graf) musi byt opatien Cislem, nazvem (popisem) a zdrojem,
e u obrazku se titulek vklada pod néj, v pripadé tabulky se titulek vklada nad ni. Vice ke graftim,

obrazklim a tabulkam v ¢asti ,,8. Metody citovani®.
Format matematickych vzorct:

e musi po formalni strance odpovidat obvyklé matematické syntaxi,
e kazdy matematicky vzorec musi byt opatten Cislem.

Format ptiloh:
e kazda priloha musi byt pribézné ¢islovana,

e Tprava a popis grafickych pfiloh jsou dany pfislusnymi technickymi normami.

6. Rozsah prace

Délka prace se pohybuje v rozmezi 25-50 normostran (pocitano od tvodu po zavér). Normostrana
je standardizovana strana textu o poétu 1800 znak véetné mezer, coz odpovida asi tficeti fadkim
0 Sedesati znacich nebo pfiblizné 250 slovim bé&Zného textu, pocitano od twvodni kapitoly.
V odivodnénych ptipadech mlze byt pofet normostran vyssi nez 50. Pocet znakt, a tim také pocet

normostran, lze zjistit v odpovidajicim textovém editoru (napt. word) nebo na internetovych serverech.

/. Pfim¢ a nepiimé citace

Pfima citace je doslovné (pIné) prevzeti ciziho dila ¢i jeho casti. Pfimé citace je nutné v textu graficky

odlisit kurzivou a umistit do uvozovek. Nepiima citace znamena parafrazi obsahu myslenek, ptipadné



dila, kterd je vyjadtena vlastnimi slovy. Nepfimou citaci v textu nijak graficky nezvyraziiujeme, pouze

ji opatiime v textu odkazem na zdroj dle zvolené metodiky citovani. Pro zvySeni urovné citovani

je doporuceno vyuzit napiiklad citaéniho portalu www.citace.com. Podrobny navod v¢. praktickych

ptikladu je mozné nalézt na portalu https://knihovna.vse.cz/citace/.

8. Metody citovani

Je dovoleno vyuzit harvardsky systém nebo formu ¢iselného odkazu.

Harvardsky systém: uvadi za citovanym textem jméno autora pievzatého dila nebo jeho casti
arok vydani citovaného zdroje. Je uvedeno v kulatych zavorkach, napt.: (Reichel, 2022).
V seznamu literatury jsou pak citace usporadany v abecednim potadi dle piijmeni autorti a tento
seznam neni ¢islovany.

Priklad piimé citace (pievzato z int. stranek: knihovna.vse.cz):

,Clovék zije v souhie ¢i konfliktu svych zaméri (,rozvrhii) a toho, co se mu prichdzi
(,,vrzenost“).” (Sokol 2004, s. 13) Citace v seznamu literatury bude vypadat takto: SOKOL,
Jan, 2004. Clovék a nabozenstvi. Promény vztahu ¢lovéka k posvatnému. Praha: Portal. ISNB

80-7178-886-4.

Ciselny odkaz: Ciselny odkaz na zdroj se umistuje za citovany text do hranatych zavorek
Vv potadi, v jakém jsou poprvé citovany. Opétovné pouzity zdroj obdrzi stejné ¢islo jako poprvé.
V seznamu pouzité literatury jsou bibliografické citace uspotadany v Cislovaném seznamu

dle vyskytu v praci.

Priklad ptimé citace: ,,P7i vyparovani horlavé kapaliny do nepohyblivého prostredi se jedna
o molekularni difuzi.” [1] V seznamu pouZité literatury bude tato citace uvedena nasledovné:
[1] DAMEC, Jaroslav. Protivybuchovd prevence. Spektrum (SdruZeni poZarniho a
bezpecnostniho inZenyrstvi). V Ostravé: Sdruzeni pozarniho a bezpecnostniho inZenyrstvi,

1998. ISBN 80-86111-21-0.

Poznamky pod ¢arou: Poznamky pod ¢arou musi byt umistény v dolni ¢asti stranky, ke které
se vztahuji, a musi byt oddéleny od hlavniho textu kratkou plnou ¢arou v levé strané sloupce.
Jsou spojené s textem pomoci Ciselnych odkazii. V poznamce pod carou je citace uvedena
dle CSN ISO 690 vé. ISBN nebo ISSN. V seznamu literatury jsou pak citace uspofadany

v abecednim potadi dle piijmeni autorti a tento seznam neni Cislovany.


http://www.citace.com/
https://knihovna.vse.cz/citace/

9. Tabulky, grafy a obrazky

Styl vSech tabulek a grafit musi byt napfi¢ celou absolventskou praci jednotny (napt. popisky, velikosti,
typ pisma atp.). V tabulkach lze pouzit zmensené pismo, maximaln¢ vSak o 2 — 4 body. Musi vsak ziistat
zachovana Citelnost. Tabulky a grafy se ¢isluji vzestupné. Totéz se tyka zarazeni obrazkd, fotografii,

schématického nakresu atp.

Obrazek, tabulka a graf je opatfena Cislem a nazvem. Nazev musi mit struéné a vystizné oznaceni
obsahu. Zde student uvede také zdroj. Pokud je autorem student, napise: Zdroj: vlastni zpracovani (viz
nasledujici priklad). V ptipad¢, kdy je obrazek, tabulka nebo graf pouzit z jiného zdroje, cituje student
zdroj dle kapitola 8.

Priklad:

I s ‘

Obrazek 1: Prakticky vycvik. Zdroj: viastni zpracovani.

10.  Antiplagiatorska kontrola
Kazda prace muze byt podrobena antiplagiatorské kontrole (napiiklad systém Theses.cz). Doporuc¢ena
hranice akceptovatelné shody pii antiplagiatorské kontrole je 30 %, pifi prekroceni této hranice

je vyzadovan komentaf $kolitele.



Ptiloha ¢. 1 Format ptednich pevnych desek (pismo zlaté)

Stiedni odborna Skola poZarni ochrany

a VysSi odborna Skola pozarni ochrany

(tucné, 19, vystiedit)

Absolventska prace

(Tucné 26, vystredit)

Jméno a Prijmeni

(Tucné 20, vystredit)

Frydek — Mistek, 2024



Ptiloha ¢. 2 — Ptiklad titulni strany

Stiedni odborna Skola pozarni ochrany

a VysSi odborna Skola pozarni ochrany

(tucné, 19, vystiedit)

Nazev prace
(Tucné 20, vystredit)

Absolventska prace
(Tucné 18, vystredit)

Student:

Vedouci absolventské prace:
Obor vzdélani:

Vzdélavaci program:

Datum odevzdani: (Vie tucné, 14)



Piiloha ¢. 3 Cestné prohlaseni

Prohlasuji, ze jsem pfedloZzenou absolventskou praci vypracoval/a samostatné. VesSkeré¢ prameny,
z nichz jsem pfi zpracovani Cerpal/a, v praci fadné cituji a jsou uvedeny v seznamu pouzité literatury
a prament.

Frydek-Mistek, Cerven 2024 ... i

(vlastnoru¢ni podpis)

Beru na védomi, Ze absolventské prace je majetkem SOS PO a VOS PO ve Frydku-Mistku (ustanoveni
§ 60 odst. 1 zakona ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon), bez jejiho souhlasu nesmi byt nic z obsahu prace
publikovano.

Souhlasim s prezentacnim zpiistupnénim své absolventské prace ve studijni knihovné Stfedni odborné
Skoly pozarni ochrany a Vyssi odborné skoly pozarni ochrany ve Frydku-Mistku.

Frydek-Mistek, Cerven 2024 ... i,

(vlastnoruéni podpis)



Ptiloha ¢. 4 Vzor prihlasky absolventské prace

PRIHLASKA

absolventské prace

Jmeéno a pfijmeni
studenta

Tomas Onderko

Obor vzdélani

39-08-N/.. Pozarni ochrana a bezpecnost
prace

Vzdélavaci program

Prevence rizik a zachranarstvi

Forma vzdélavani

kombinovana

Rok konani absolutoria

2023

Zavazneé vybrané téma
absolventské prace

Komunikace ¢leni USAR tymu v prostredi
mezinarodnich zachrannych praci.

Anotace

Absolventska prace se zabyva zapojenim

USAR tymu Ceské republiky do
mezinarodnich zachrannych praci
se zvlastnim zamérenim na komunikaci
a komunikacni prostfedky. Autor Vv praci
charakterizuje jednotlivé zpusoby
komunikace, komunikacni prostredky

a systémy. Zejména se pak vénuje vybaveni
Ceskych USAR odfadu v kontextu vyuziti
komunikacnich prostiedk a samotné
komunikace ve specifickych podminkach
mezinarodnich zachrannych operaci.

Cil prace

Cilem absolventské prace je komparace
jednotlivych komunikacnich prostiedk
a systému komunikace pro zachranné tymy
v prostfedi mezinarodnich zachrannych praci
a tvorba navrhu pouzitelnych feSeni
komunikace v ramci dislokace imimo ni
s vysilajicimi strukturami.

Vedouci prace

plk. Ing. Jaromir Piesch

Termin odevzdani
absolventské prace

28. 4. 2023

Ve Frydku-Mistku dne 9. 9. 2022




