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V Ostravé dne 22. zaii 2020
Volné pracovni misto

Reditel Hasi¢ského zachranného sboru Moravskoslezského kraje oznamuje, Ze v ramci organizaéni
struktury hasi¢ského zachranného sboru kraje se bude od 01.12.2020 obsazovat volné pracovni misto,
a to na dobu ur¢itou - jako zastup za matefskou dovolenou a rodicovskou dovolenou:

referent zahrani¢nich vztahu

Platové zarazeni: 10. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve vetejnych sluzbach a sprave.

Pozadované vzdélani: vysokoskolské vzdélani v bakalafském studijnim programu nebo vyssi
odborné vzdélani

Misto vykonu prace: Ostrava

Charakteristika vykonavané prace:

zabezpecuje organizacné technické a administrativni prace souvisejici s ¢innosti feditele HZS
MSK a naméstka pro IZS a operacni tizeni

provadi ¢innosti v oblasti zajisStovani zahranicnich sluzebnich stykti, komunikace, koordinace
a organizace aktivit spojenych se zahrani¢nimi partnery a organizacemi u konani akci
hromadného charakteru HZS kraje

koordinuje Casové a vécné navaznosti ve vztahu k zahrani¢nim sluzebnim cestdm a provadi
dalsi ukony za ui¢elem piipravy a nasledného zi¢tovani zahrani¢nich sluzebnich a pracovnich
cest

spolupracuje na zpracovani pozadavkl k projektim spolufinancovanych z prostredka EU,
provadi dil¢i ukoly na projektech v rdmci administrace a realizace téchto projekta
participuje na aktualizaci pfehledli projekti realizovanych z prostfedktt EU s vyuzitim
informacniho systému ,,IS SEP*, ktery slouzi pro spravu evropskych projekta

v ramci mezinarodnich vztaht zajistuje preklady oficialnich dokumentti HZS MSK jak pro
potieby zahrani¢nich vztahd, tak pro potfeby mezinarodnich projekti spolufinancovanych
z EU a provadi tlumoc¢nické sluzby ve vztahu k zahrani¢nim partnerim

komplexné zajistuje vykon spisové sluzby prostfednictvim systému elektronické spisové
sluzby

zajistuje agendu knihovny, aktualizuje seznam publikaci v rdmci celého HZS MSK,
zodpovida za ptipravu podkladii pro potfeby inventarizace agendy knihovny

terminové koordinuje obsazenost zasedacich mistnosti a u¢eben stanice Ostrava — Zabieh
vede agendu objednévek ubytovani v rekreacnich zatizenich HZS kraje

hmotn¢ zodpovida za pokladni hotovost, pfipravuje a zpracovava tdaje a provadi dalsi ukony
za ucelem zuctovani nakupt hrazenych v hotovosti

sleduje pracovni a zivotni vyro¢i ve vztahu k ndroktim pfislusniki a zaméstnanct
vyplyvajicim ze sluzebnich a ostatnich piedpist

DalSi pozadavky:

Tel.: +420 950 730 011 ID DS: spdaive e-podatelna: podatelna@hzsmsk.cz




znalost prace na PC — MS Word, Excel

fidi¢sky prikaz sk. B

znalost anglického jazyka

umeéni jednat s lidmi, samostatnost, zodpovédnost, svédomitost, komunikativnost

Zajemci o volné misto mohou podat zadosti o pfijeti s pfehledem dosavadni praxe a zivotopisem
do 27.09.2020 na adresu: Hasi¢sky zachranny sbor Moravskoslezského kraje, oddéleni personélni a
PaM, Vyskovicka 40, 700 30 Ostrava — Zabieh nebo e-mail: valentina.rimanova@hzsmsk.cz

brig. gen. Ing. Vladimir Vicek, Ph.D., MBA
feditel
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