úvodní školení pro administrátory
LIDÉ:

· po každé změně v evidenci (po uložení) – provést export

· nesmí se přepisovat osoba na jinou (vazba na další evidence)

· nezneplatňovat (zatím nelze import. u HZS) odebrat funkci členovi pak založit novou osobu
· import nové osoby se indikuje ikonou zeměkoule

· starostové a místostarostové - nezadávat přes Portál, pokud není členem JSDH.

· JMÉNO, PŘÍJMENÍ – nepřidávat zbytečné mezery, nezaměňovat příjmení se jménem
· FUNKCE - pokud má osoba přiřazenu funkci, je automaticky zařazena do vyrozumívání.

· ADRESA - dávat přednost číslům domů z registru (vazba na celostátní číselník RÚIAN)
· KONTAKTY psát bez mezer a bez mezinárodního předčíslí
· nezapomínat zatržítka u kontaktů (Pref. SMS, Pref. hlas)
· kontakty nečlenů - zadávat do evidence osob a použít funkci Neurčeno - pokud má u kontaktu zadáno Pref. SMS, bude kontakt zařazen mezi čísla, na která jsou zasílány výjezdové SMS - neovlivňují se tak počty členů v jednotce
· import pokud proběhne změna je indikována v Nastavení - Přehled import / export
STROJNÍ SLUŽBA:

· po každé změně v evidenci techniky - provést export příslušné techniky
· nesmí se přepisovat technika na jinou (vazba na další evidence HZS)

· zadávání nové hlavní techniky - provádí denní pracovník strojní služby
· zneplatňování techniky - provádí denní pracovník strojní služby
· změna stavu techniky ani po importu nefunguje
ZPRÁVA O ZÁSAHU:

· Po vyplnění “Uložit“ a  následně ZOZ uzavřít, až pak jde Export ZOZ
